Бекітемін:

Гиминазия директоры

Г.Ж.Нурмагамбетова
«.........»....................2023 ж.
«Шетпе гимназиясы»  КММ ғылыми-әдістемелік жұмыс жоспары 

2023-2024  оқу жылы

Мектептің әдістемелік тақырыбы: Мұғалімнің кәсіби шеберлігін жетілдіру арқылы оқыту мен оқудағы оқушылардың тұлғалық құзіреттілігін дамыту
Ғылыми-әдістемелік жұмыс мақсаты: Мектеп мұғалімдерінің үздіксіз кәсіби дамуына жетекшілік ету арқылы оқыту мен оқу үдерісін дамыту
Ғылыми-әдістемелік жұмыс міндеттері:

1. Жаңартылған білім мазмұнының тиімділігін  сабақ үрдісінде пайдалану арқылы оқушылардың функционалдық сауаттылығын қалыптастыру;
2. Мұғалімдердің жұмыс тәжірибесін насихаттау;
3. Мұғалімдерді тиімді әдістемелік біліммен қамтамасыз етуде жеке құндылығын қалыптастыру;
4. Мұғалімдердің кәсіби деңгейін жетілдіру.
Жұмыс нысандары: әдістемелік кеңес, семинарлар, форум, дөңгелек үстел
	Жұмыстың негізгі бағыттары
	Іс-шаралар
	Жауаптылары
	Орындау мерзімі

	1. Ғылыми –әдістемелік қамтамасыз ету, ұйымдастыру
	Білім беру стандарты, күнтізбелік жоспарды жасауға қолданылатын бірыңғай талаптар, әдістемелік нұсқау хатпен, мектеп құжаттарын жүргізу жөніндегі нұсқаулықпен  танысу, талдау
	ДБЖО
	Тамыз



	
	Педагогикалық қызметкерлердің сапалық құрамы базасын даярлау
	ДБЖО
	Қыркүйек



	
	2022-2023 оқу жылындағы ғылыми-әдістемелік кеңесінің жұмысына талдау. 2023-2024 оқу жылындағы міндеттер, негізгі бағыттар, ғылыми-әдістемелік кеңесінің жұмыс жоспарын бекіту.
	ДБЖО
	Қыркүйек



	
	Мұғалімдердің тақырыптық- күнтізбелік, орта мерзімді жоспарларын, таңдау курстарының, қолданбалы курстардың бағдарламаларын бекіту
	Кафедра жетекшілері
	Қыркүйек



	
	Оқушылардың оқулықпен қамтамасыз етілуін қадағалау.
	ДБЖО
Кітапхана меңгерушісі
	Тамыз



	
	Кафедра жетекшілерінің жетекшілерінің  2023-2024 оқу жылына арналған әдістемелік жұмыс жоспарын бекіту.
	ДБЖО

	Қыркүйек


	
	Пәндік олимпиадаға қатысатын оқушыларды анықтау
	ДОІЖО
Кафедра жетекшілері
	Қыркүйек



	
	mektep.edu.kz жүйесінің жұмысы, толтырылуы
	ДОІЖО
	Қазан



	
	Пән олимпиадаларын, оқушылар конференцияларын өткізу, дайындық жұмыстары 
	ДОІЖО
Пән мұғалімдері
	Қараша

	
	Пән кабинеттерінің оқушылардың білімін арттырудағы рөлін анықтау, талапқа сай жабдықталуы
	ДОІЖО
	Қараша

	
	І жарты жылдыққа жоспарланған  байқауларды талапқа сай өткізу
	ДОІЖО
	Желтоқсан

	
	Әдістемелік кафедралар жұмыстарының қорытындысы. 
	Кафедра жетекшілері
	Мамыр 

	
	Мұғалімдердің ұзақ мерзімді жоспарларының білім беру бағдарламасымен сәйкестігі, қысқа мерзімді жоспарлардың талапқа сай жүргізілуі
	ДОІЖО
	Қазан

	
	Пән кафедраларында енгізілген инновациялық жобалар бойынша атқарылған жұмыстар есебі
	ДБЖО
	Қаңтар


	
	ІІ ж.ж. бақылау, тәжірибе жұмысы, тест, тексеру жұмыстарын өткізу кестесін талдау
	ДОІЖО
	Қаңтар

	
	Пән кабинеттерін жұмыс жоспарларына сай жабдықтаудың жүргізілуі
	ДОІЖО
	Ақпан

	
	Мемлекеттік емтихан материалдарын дайындауға нұсқаулық 
	ДОІЖО
	Сәуір

	
	Пән кабинеттерін  жаңа оқу жылына дайындау
	Кабинет жетекшілері, шаруашылық меңгерушісі
	Мамыр


	
	Емтиханға дайындық жұмыстарын жүргізу
	ДОІЖО

Кафедра жетекшісі
	Мамыр

	
	Әдістемелік орталығының 2023  жылы алдына қойған мақсаты. 2023-2024 оқу жылында істелген жұмыстардың есебі.
	ДОІЖО
	Мамыр

	2. Мұғалімдердің кәсіби біліктілігін көтеруге бағытталған жұмыстар

	Әкімшіліктің және мұғалімдердің мерзімді курстарға қатысуын перспективалық жоспарын құру, орындау
	ДБЖО

Кафедра жетекшісі
	Қыркүйек

	
	Пәндік, саяси-ақпараттық газет-журналдарға жазылуды ұйымдастыру
	ДБЖО
Кітапханашы
	Қыркүйек

	
	Мұғалімдердің кәсіби өсуі, шығармашылық тақырыптары бойынша жұмысы, АКТ құзіреттілігін арттыру
	Кафедра жетекшісі
	Қыркүйек

	
	Халықаралық, республикалық, аудандық ғылыми практикалық конференциялар, ғылыми - әдістемелік семинарларға, тақырыптық кеңестерге, жаңашыл мұғалімдердің сабақтарына қатысуын қадағалау 
	ДОІЖО 

Кафедра жетекшісі
	Сұраныс бойынша

	
	Пән мұғалімдерін аудандық пәндік олимпиадаларға қатыстыру.
	ДОІЖО 

Кафедра жетекшісі
	Сұранысқа сай

	
	Шығармашылық ізденіс тақырыбында жұмыс;
өзара сабаққа қатысуды қадағалау;
дарынды балалармен жұмыс түрлерін ұйымдастыру.
	ДОІЖО 

Кафедра жетекшісі

ДБЖО
	Жыл бойына


	
	Педагогтардың рейтингісі.
	ДБЖО
Кафедра жетекшісі
	Мамыр 

	
	«Үздік кабинет» байқауы
	Мектеп әкімшілігі
	Қазан

	
	«Үздік сабақ» байқауы
	ДОІЖО Кафедра жетекшілері
	Желтоқсан

	
	«Үздік авторлық бағдарлама» байқауы
	ДОІЖО ДБЖО
	Ақпан

	
	 «Үздік әдістемелік кафедра» байқауы
	ДОІЖО 
Кафедра жетекшілері
	Сәуір

	
	Жас мамандар байқауы 
	ДОІЖО 

Тәлімгерлер
	Наурыз

	
	«Үздік педагог» байқауы
	ДОІЖО

Кафедра жетекшілері
	Мамыр 

	
	Тренинг: «Көңілі көтеріңкі ұстаздың еңбегі де жемісті» Мұғалімдерге
	Психолог
	Қазан

	
	Семинар: «Мұғалім - мектеп айнасы» Шәкәрім Құдайбердіұлының туғанына 165 жыл 

Зияткер кафедрасы
	ДОІЖО

Кафедра жетекшісі


	Қазан

	
	Гуманитар кафедрасының апталығы
	ДОІЖО ДБЖО 

Кафедра жетекшісі
	Қараша

	
	Жаратылыстану кафедрасының апталығы
	ДОІЖО ДБЖО 

Кафедра жетекшісі
	Ақпан

	
	Бастауыш кафедрасының апталығы
	ДОІЖО ДБЖО 

Кафедра жетекшісі
	Қаңтар

	
	Семинар: «ЦБР сабақта қолданудың жолдары»
	ДОІЖО
	Қараша

	
	Эстетикалық пәндер кафедрасының апталығы
	ДОІЖО ДБЖО 

Кафедра жетекшісі
	Сәуір

	3.Педагогикалық шеберлікті арттыру, озық педагогикалық тәжірибені тарату жұмыстары
	Педагогтердің тамыз кеңесінде мұғалімдерді қатыстыру, іс-тәжірибе тарату
	ДОІЖО

ДБЖО
	Тамыз

	
	Аудандық, облыстық, республикалық семинар, конференция, форумдарға мұғалімдерді қатыстыру
	ДОІЖО
	Сұраныс бойынша

	
	Әдістемелік басылымдарға мұғалімдердің  іс-тәжіриберсінен материалдарды жариялауды ұйымдастыру
	ДБЖО

Кафедра жетекшілері
	Желтоқсан, сәуір

	4. Жас мамандармен жұмыс
	Жас мамандар мектебінің жоспарын құру, бекіту.
	ДОІЖО

ДБЖО
	Қыркүйек



	
	Жас мұғалімдерді жеке еңбек келісім шарттармен таныстыру, техника қауіпсіздігі жөнінде нұсқаумен таныстыру,
	ДОІЖО


	Қыркүйек



	
	Жас ұстаздарға тәлімгер тағайындау
	ДОІЖО
	Қыркүйек

	
	Мектеп құжаттарымен жұмыс істеу тәртібімен, сабаққа қойылатын талаптармен таныстыру.
	Тәлімгерлер
	Қыркүйек



	
	Жас мамандарды әдістемелік бірлестіктерге енгізу
	Каферда жетекшілері
	Қыркүйек 

	
	Элективті курстар бағдарламаларын, тақырыптық және сабақ жоспарларын құрастыру
	Тәлімгерлер
	Қыркүйек

	
	Пәнге байланысты әдістемелік газет-журналдарға жазылуға басшылық беру
	Тәлімгерлер 


	Қазан, сәуір

	
	Жас мамандарға психологиялық қолдау 
	Психолог 
	Жыл бойы

	
	«Шебер сынып», оқыту семинарларын ұйымдастыру
	ДОІЖО

Тәлімгерлер 
	Қазан, ақпан, сәуір

	
	Сайыстар,олимпиада,форум,

Қашықтық олимпиадаларына қатыстыру
	ДОІЖО
	Уақытында

	
	«Жас мамандар» мектебінің отырыстары 
	ДОІЖО

Тәлімгерлер 
	Тоқсан сайын 1 рет

	
	«Жас маман-2024» байқауын өткізу
	ДОІЖО
	Наурыз  

	
	Дөңгелек үстел «Мен жас маман ретінде қалыптасуымда қандай проблемаларға кезіктім және оны қалай шештім»
	ДОІЖО 

Тәлімгерлер 
	Мамыр

	5. Педагогикалық кадрлардың аттестациядан өтуін жоспарлау


	Аттестаттау,сараптау  комиссияларының құрамын бекіту
	Қаңтар 
	Директор

	
	Педагог қызметкерлерден біліктілік санатқа өту жөнінде өтініштер қабылдау
	Аттестаттау комиссиясы төрағасы
	2024.12-05 қаңтарға дейін,

мамырдың

15-25 аралығында, 01.08.-15.08.2023

	
	Өтініш берушілер тізімін педагогикалық кеңесте талқылау,бекіту
	Аттестаттау комиссиясы 


	төрағасы 25 мамыр мен

 10 маусым аралығында

	
	Педагог қызметкерлердің жұмысына бақылау жасау,талдау(ашық сабақтар көрсетуі,

баяндамалар,аудандық,облыстық семинарларға қатысу)
	Сараптау комиссиясы 


	01.09.2021-01.12.2021

01.09.2023-25.05.2024

	
	Педагог-шебер, педагог -зертеуші біліктілік санатына өтініш берген педагог қызметкерлердің шығармашылық есептерін тыңдау
	Сараптау комиссиясы 
	Қараша,наурыз

	
	Аттестаттау комиссиясының отырысы 

(І кезең)педагог қызметкерлердің біліктілік тестілеуден өту қорытындысы туралы
	Аттестаттау

комиссиясы  
	Қараша, мамыр

	
	Аттестаттаудың ІІ кезеңін өткізу (практикалық қызметін бағалау,оқушылар мен ата-аналардан сауалнама алу,сабақтарына қатыса отырып талдау,әдістемелік жұмыс есебі)
	Сараптау комиссиясы
	Ақпан,маусым,

желтоқсан

	
	Аттестаттау комиссиясының қорытынды отырысы
	Аттестаттау комиссиясы
	20-25.03, 25.06 дейін; 

25 желтоқсанға дейін

	
	Аттестаттау қорытындысы бойынша мектеп бұйрығын рәсімдеу
	Директор  
	Сәуір, 31 тамызға дейін, 31 желтоқсанға дейін

	
	Біліктілік санатын беру туралы куәлікті рәсімдеу
	Аттестаттау комиссиясы хатшысы
	Сәуір, маусым, желтоқсан

	6. Дарынды оқушылармен жұмыс

	Дарынды оқушыларға арналған жылдық жұмыс жоспарын құру
	ДБЖО
	02.09

	
	Сынып жетекшілер және педагог - психологімен кеңесе отырып, қабілетті (өте ерекше) оқушылар тізімін алу.
	Психолог

Сынып жетекшілер
	07.09

	
	Дарынды оқушыларды зерттеп, психологиялық ерекшеліктерін анықтау (темперамент, мінез-құлық, таным процестері)
	Психолог


	Жыл бойы

	
	Дарынды балалармен жүйелі түрде қосымша сабақтар өткізу
	ҚББП
	Аптасына 1 рет


	
	Дарынды оқушыларды зерттеп, психологиялық ерекшеліктерін анықтауда  Г.В Резапкинаның «Ойлау типі» әдістемесін, Гарднер тестісін өткізу
	Психолог


	Қараша

	
	Ғылыми жобаға қойылатын талаптар-міндеттермен, мақсатымен таныстыру
	ДБЖО
	01-08.10

	
	Олимпиадаға қойылатын талаптар-міндеттермен, мақсатымен таныстыру
	ДОІЖО
	11-15.10

	
	Оқушылардың шығармашылық жұмыстарын жүйелеу (рефераттар, баяндамалар, шығармашылық жұмыстар)
	ДБЖО

Пән мұғалімдері
	Айына 2 рет

	
	Өз бетінше ізденіп оқуды ұйымдастыру, дамыту.
	Пән мұғалімдері
	үнемі

	
	Экологиялық акция: «Қоршаған ортаны қорғау»
	ДТЖО 
	Қараша

	
	Деңгейлік тапсырмалар дайындау
	Пән мұғалімдері
	Қажеттілігіне қарай

	
	Тест және басқа да тапсырмалар арқылы танымдық қабілеттерін нығайту
	ДОІЖО

Пән мұғалімдері
	Қажеттілігіне қарай

	
	Білім-білік дағдыларының қалыптасуын үнемі бақылып, өздеріне талдатып, өздік бағалау әрекеттерін ұйымдастыру
	ДОІЖО

Пән мұғалімдері
	Аптасына 1 рет

	
	Республикалық интеллектуалдық марафондарға қатыстыру.
	ДБЖО  ДОІЖО

Пән мұғалімдері
	Өткізу кестесіне сәйкес

	
	Мектепішілік ғылыми жоба сайысын өткізу
	ДБЖО
	Сәуір

	
	Дарынды оқушылардың жетістіктер мониторингісі
	ДОІЖО
	Мамыр 

	
	«Мектептің кітапханасына сыйға тартылған кітаптар» акция
	Кітапханашы
	Қыркүйек

	
	«Жас бағдарламашы» байқауы
	Н.Сенғалиев
	Ақпан

	
	Мектепішілік пәндік олимпиада өткізу
	               ДОІЖО
Кафедра жетекшілері
	Қараша 

	
	 «Кенгуру», «Ақбота», «Алтын сақа», «British Bulldog» байқауларына, қашықтық олимпиадаға қатысу
	ДОІЖО

Пән мұғалімдері
	Жыл ішінде

	
	Шығарма, реферат, баяндамалар байқауларын өткізу
	Кафедра жетекшілері
	Пән апталықтарында

	
	Махамбет Өтемісұлының туғанына 220 жыл толуына орай «Махембет оқулары» мәнерлеп оқу сайысы
	Тәлімгер
	Желтоқсан

	
	Мұқағали оқулары 
	Пән мұғалімдері
	Ақпан 

	
	Қазақстан Республикасы халық ағарту ісінің үздігі, Ы.Алтынсарин төсбелгісінің иегері, математик Мусабаев Бекбосын Балықбайұлы атындағы математика  пәні олимпиадасы
	ДОІЖО

Пән мұғалімдері
	Ақпан

	
	«Әбіш оқулары» байқауы
	Пән мұғалімдері
	Уақытында 

	
	Абай оқулары
	Пән мұғалімдері
	Наурыз

	
	«Оқуға құштар мектеп»
	Кітапханашы    
	Тоқсан сайын

	
	Мағжан Жұмабаев, Сұлтанмахмұт Торайғыровтардың туғанына 130  жылдығы аясында шығармашылық кеш
	Қазақ тілі, тарих пәні мұғалімдері
	Қазан 

	Педагог мамандармен жұмыс

	7. Оқушыларды бейінді оқыту жүйесін іске асыру

	Кәсіптік бағдар беру кеңесін құру
	Мектеп  директоры 
	Қыркүйек

	
	Мұғалімдерді кәсіптік бағыт-бағдар берудегі нұсқау, бұйрық, шешімдермен таныстыру
	Директордың бейін жөніндегі орынбасары

Сынып жетекшілер


	Қыркүйек

	
	Мектептегі оқушыларының кәсіби бағдар беру жұмысын талдау және тексеру.
	Директордың тәрбие жөніндегі орынбасары

Психолог

кітапханашы
	

	
	Сыныптағы кәсіби бағдар беру  жұмыстарын ұйымдастыру туралы мұғалімдерге жеке кеңестер беру;
	
	

	
	Оқушылардың жас ерекшеліктеріне  байланысты сынып  сағаттарының тақырыптарын анықтауға көмек көрсету
	
	

	
	Оқушылармен жұмыс

	
	Кәсіптік білім мекемелерінде мектеп бітіруші түлектердің  орналасуы және бейіндік бағыты бойынша талдау
	Директордың бейін жөніндегі орынбасары 
	қыркүйек

	
	«Кәсіптік бағдар» шаралары
	Кәсіптік бағдар беруші
	жыл бойы

	
	11 – сынып оқушыларына «Оқушыларға  кәсіптік бағдар берудегі психологиялық қызмет»  сауалнамасын  алу
	Психолог
	қыркүйек

	
	«Сенім жәшігі» кәсіп таңдаудағы сұрақтар.
	Психолог 
	жыл бойы

	
	Техникалық бағыт бойынша қосымша білім беру бөлімдерімен жұмыстар ұйымдастыру,
	Технология пәнінің мұғалімі 
	қыркүйек

	
	Жаратылыстану пәндері («Физика», «Химия», «Биология» және «География») пәндері бойынша көрме жұмыстарын жүргізу
	Жаратылыстану пәндерінің мұғалімдері
	Тоқсан сайын

	
	«Мамандығым мақтанышым» мамандық иелерімен кездесу кеші

 (10-11 сыныптар) 
	Сынып жетекшілері ДБЖО ДТЖО
	Қаңтар

	
	«Мамандықтың бәрі жақсы,таңдай біл» сынып сағаты (5-7 сыныптар)
	Сынып жетекшілері
	қазан

	
	«Мен мамандық әлеміндемін» интеллектуалдық ойын (8 -9 сыныптар)
	Сынып жетекшілері
	Ақпан

	
	«Кәсіптік бағдар –болашаққа бағдар». Трининг (9-11 сыныптар) 
	Психолог  
	желтоқсан

	
	Оқу орындарына, аймақтық кәсіпорындарға экскурсиялар ұйымдастыру (9,11 сыныптар)
	Кәсіптік бағдар беруші, ДБЖО 
	Қараша

	
	Сынып сағаттарын өткізу «Мамандықтар»
	Сынып жетекшілері
	жыл бойы

	
	9-11сынып оқушыларына мамандық таңдауда кәсіптік бағыт-бағдар беру. (Холланд- Климов әдістемелері бойынша)
	Психолог
	қазан

	
	9– 11 сынып оқушыларына кәсіби білім беруде оқу орындарына, аймақтық кәсіпорындарға экскурсиялар ұйымдастыру
	Сынып жетекшілер
	сәуір

	
	Мұғалім мамандығын таңдап отырған 10,11-сынып оқушыларына   «Мектептен мұғалімдікке» айдарын ұйымдастыру
	Психолог
	сәуір

	
	Жоғары оқу  орындары  мен колледждердегі ашық есік күніне қатысу.
	 ДБЖО, ДТЖО
	наурыз

	
	10-11 сынып  оқушыларының олимпиадаларға, байқауларға қатысуына мониторинг жүргізу (514 бұйрық бойынша)
	ДБЖО   ҚББП


	мамыр

	
	9 сыныптардан кезеңдік сауалнама алу
	
	наурыз

	
	Ата-аналарға, оқушыларға жеке кеңестер беру
	
	Жыл бойы

	
	Ата-аналармен жұмыс

	
	Оқу жоспарымен танысу
	ДТЖО
	қыркүйек

	
	Жалпы мектепішілік жиналысы тақырыптары
	
	

	
	«Болашақ мамандықтары - қандай мамандықтар болашақта сұранысқа ие болады?» (9-10 сынып)
	ДБЖО 

Сынып жетекшілер
	қазан

	
	· «Жоғары оқу орындарына түсу шарттары» (11 сынып)
	ДБЖО сынып жетекші

Психолог
	қаңтар

	
	Мамандық таңдау бойынша жеке кеңестер
	
	жыл бойы

	8. Педагогикалық іс-әрекетті диагностикалау
	Өткен оқу жылының рейтингісіне сай мұғалімдердің кәсіби өсу деңгейін бақылау, зерделеу жоспарын құру
	ДОІЖО
Кафедра жетекшісі
	Қыркүйек

	
	Пән кафедраларының, мұғалімдердің шығармашылық тақырыптары, жаңа технология бойынша жұмысын зерделеу 
	ДОІЖО
Кафедра жетекшілері 
	Қазан

	
	Адам және қоғам пәнінің берілісі
	ДБЖО
	Қараша

	
	Жаратылыстану пәнінің берілісі
	ҚББП
	Қараша

	
	Мұғалімдердің сабақтарына қатысып, әдістемелік көмек көрсету;
	ДБЖО ДОІЖО
	Жыл ішінде

	
	Мұғалімдермен жеке – жеке әңгімелесу 
	Психолог

	Жыл ішінде

	
	География пәнінің берілісі
	ДОІЖО
	Қаңтар

	
	Физика пәнінің берілісі
	ДОІЖО
	Наурыз

	
	Оқушы дарындылығын дамытуға бағытталған мұғалім қызметі
	ДБЖО

	Қараша- қаңтар



	
	ІІ тоқсан бойынша жиынтық бағалау жұмысының талдамалық есебі
	ДОІЖО


	Қаңтар

	
	ІV тоқсан бойынша жиынтық бағалау жұмысының талдамалық есебі
	ДОІЖО


	Мамыр

	
	Бөлім бойынша жиынтық бағалау жұмысының талдамалық есебі
	Кафедра жетекшілері
	Тоқсан сайын

	
	Мұғалімдер іс-тәжірибесін жинақтап, авторлық бағдарлама, әдістемелік құралдар жасау
	ДБЖО

	Сәуір

	
	Әдістемелік кафедралардың оқушы біліміндегі олқылықты жою жолындағы жұмыстарда мұғалімнің қиналатын тұстарын анықтау мақсатындағы отырыс 
	Мектеп әкімшілігі

	Жоспарланған кезде

	
	Биология пәнінің берілісі
	ДБЖО

	Наурыз



	
	Бейнелеу пәнінің берілісі
	ДОІЖО
	Мамыр

	
	Қазақ тілі (бастауыш) берілісі
	ДБЖО
	Мамыр

	
	Зертханалық, сарамандық жұмыстарды жүргізу әдістемесі (физика, химия, биология, география)
	ДОІЖО
	Жыл бойы

	
	Тәлімгерлердің жас мамандармен жүргізген жұмыстарын талдау
	Тәлімгерлер
	Мамыр

	
	Шығармашылықпен еңбек ететін мұғалімдердің басылымдарда жарияланған мақалаларын талдау. 
	ДБЖО
Кафедра жетекшісі
	Мамыр

	
	«Мектеп жетістіктері» жылдық мониторинг жасау
	ДБЖО ДТЖО
Психолог
	Мамыр


